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FORMATO DE ACTA DE PRESENTACIÓN DE LA DEMANDA – PROCESO 
VERBAL SUMARIO 

 
 

ACTA JUDICIAL No. XXX - AÑO 
DEMANDA PROCESO VERBAL SUMARIO 

 
 
En la ciudad de __________, el día __ del mes _______ del año ______, se hizo presente, 
en el Juzgado _____________ de _______________, el señor (a) 
________________________________________________, identificado (a) con C.C. (__) 
NIT (__)  TI (__)  CE (__) PASAPORTE (__), No. ________ expedido en ______, con 
domicilio en: __________________________, con representante legal

13
: 

________________________________________________________, identificado con C.C. 
(__) NIT (__)  TI (__)  CE (__) PASAPORTE (__), No. ________ expedido en ______, 
domiciliado en: _________________________ y con apoderado judicial

14
: 

______________________________ identificado con C.C. (__) NIT (__)  TI (__)  CE (__) 
PASAPORTE (__), No. ________ expedido en ______  y tarjeta profesional No. _______, 
quien recibe notificaciones en: 
__________________________________________________________________________
______________________________________ - Dirección de correo electrónico: 
__________@____________________; con el fin de presentar demanda verbal de única 
instancia de conformidad con lo establecido en los artículos 390 y ss del Código General del 
Proceso, contra  _______________(Nombre)_________________________________, 
identificado (a) con C.C. (__) NIT (__)  TI (__)  CE (__) PASAPORTE (__), No. ________ 
expedido en ______, con domicilio en: __________________________, con representante 
legal

15
: ________________________________________________________, quien recibe 

notificaciones en: ___________________________________________________________ 
- Dirección de correo electrónico _______________________________; para lo cual 
_________________, Secretario del Juzgado _________________________________ de 
_____(ciudad)______ deja constancia de la recepción de esta demanda . 
 
 
En caso de no conocer el domicilio del demandado o el de su representante legal, o el lugar 
donde estos recibirán notificaciones, marque con una X el siguiente espacio (_____) 
(Parágrafo primero del Artículo 82 de la Ley 1564 de 2012) 
 
1. PRETENSIONES 
(Indique lo que pretende el demandante, con precisión y claridad) 

1.1._________________________________________________________________
__________________________________ 
1.2._________________________________________________________________
__________________________________ 
1.3.________________________________________________________________
_____________________________________ 
 
 

2.  HECHOS 

                                                 
13
 Si se trata de persona jurídica, de menor de edad o de un interdicto declarado judicialmente. 

14
 Si demanda con apoderado judicial. 

15
 Si se trata de persona jurídica, de menor de edad o de un interdicto declarado judicialmente. 
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(Refiera en forma concreta los hechos que fundamentan la solicitud del demandante) 
 
2.1._______________________________________________________________________
__________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________ 
2.2._______________________________________________________________________
__________________________________________________________________________ 
__________________________________________________________________________ 
2.3._______________________________________________________________________
__________________________________________________________________________ 
__________________________________________________________________________ 
2.4._______________________________________________________________________
__________________________________________________________________________ 
__________________________________________________________________________
2.5._______________________________________________________________________
__________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________ 
 
 
3.- PRUEBAS 
Refiera las pruebas que aporta el demandante (documentos), las que pida que se practiquen 
(testimonios, interrogatorios, exhibiciones) y las que solicita que su demandado allegue. 
Recuérdele al demandante que está obligado a aportar los documentos que se encuentren en su 
poder. 
Si el demandante necesita un dictamen pericial debe aportarlo. 
(En el caso de los testigos señale el nombre, lugar de ubicación del testigo y hecho que quiere probar). 

 
3.1._______________________________________________________________________
____________________________________ 
3.2._______________________________________________________________________
_____________________________________ 
3.3._______________________________________________________________________
______________________________________ 
3.4._______________________________________________________________________
______________________________________ 
3.5._______________________________________________________________________
_____________________________________ 
 
 
4. JURAMENTO ESTIMATORIO  
(Si el demandante pretende el reconocimiento de una indemnización, compensación, frutos o 
mejoras, debe estimar la suma en forma razonada y bajo juramento, discriminando cada uno 
de sus conceptos) 
 
(Hágale saber al demandante que si se excede en el 50 % de la cantidad probada, se le 
condenará a pagarle a la contraparte, una suma equivalente al 10% de la diferencia.) 
 
4.1. Suma Total Pedida (debe corresponder a la cuantía total de las pretensiones del 
demandante) 
________________________________________________________ 
 
4.2. Valores discriminados 
a. ______________________________________________________ 
b.______________________________________________________ 
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c. ______________________________________________________ 
 
4.3. Razones por las cuales cuantifica la solicitud en esos valores 
__________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________
____________________ 
 
 
5. CUANTÍA   
(Recuerde que el asunto es de mínima cuantía si el total de la pretensión es inferior a 40smlmv; menor 
cuantía, si se encuentra entre 40 y 150 smlmv, y de mayor cuantía, si supera los 150 smlmv.) 

 
Este asunto es de mayor cuantía (   ); Menor cuantía (   ); Mínima cuantía (   ) 
 
 
6. El demandante manifiesta que SI (  ) NO (  ) estaba obligado legalmente a declarar renta 
en el año gravable inmediatamente anterior. 
 
 
7. FUNDAMENTOS DE DERECHO 
 
Artículos 390 y ss del Código General del Proceso. 
Artículos 82 y 84 del Código General del Proceso. 
 
Otras normas aplicables: (si el demandante considera que otras son leyes son aplicables, 
indíquelas) 
__________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________
___________ 
 
8. REQUISITOS ADICIONALES 
 
8.1 Bien inmueble urbano 
8.1.1. Ubicación del bien inmueble: ___________________________________________ 
8.1.2. Dirección del bien inmueble: ____________________________________________ 
8.1.3. Los linderos se encuentran descritos en documento anexo   SI (  )    NO (   ) Si esta es 
su respuesta, favor describir los linderos: _____________________________________ 
__________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________ 
 
8.2 Bien inmueble rural 
8.2.1. Localización del bien inmueble: __________________________________________ 
8.2.2. Colindantes actuales: __________________________________________________ 
8.2.3. Nombre con el cual se conoce el predio en la región: _________________________ 
__________________________________________________________________________ 
 
8.3 Bienes muebles 
8.3.1. Describa el bien: ______________________________________________________ 
8.3.2. Indique la cantidad: ____________________________________________________ 
8.3.3. Indique la calidad del bien: ______________________________________________ 
8.3.4. Indique el peso o medida del bien: ________________________________________ 
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9. ANEXOS 
 
El Secretario deja constancia que fueron adjuntados los siguientes anexos: 
 
9.1. Certificado de existencia y representación legal demandante  SI (  )    NO (  ) (Si cualquiera 
de las partes es persona jurídica) 

9.2. Certificado de existencia y representación legal demandado  SI (  )    NO (  ) (Si cualquiera 
de las partes es persona jurídica) 
9.3. Poder del apoderado judicial  demandante SI  (  )     NO (  ) (Si actúa a través de apoderado) 
9.4. Registro civil de nacimiento demandante   SI  (  )     NO (  ) (Si es incapaz) 

9.5. Registro civil de nacimiento demandado    SI  (  )     NO (  ) (Si es incapaz) 

9.6. Comprobante bancario del arancel judicial  SI  (  )  NO (  ) (Si usted está obligado a pagarlo) 
 
 
10.- SOLICITUD DE MEDIDAS CAUTELARES:  
 
El demandante solicita SI (___) o NO (_____) la práctica de medidas cautelares.  
 
Si marcó si, precise a continuación las que solicita. 
__________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________
__________________ 
 
En constancia firman, 
 
 

Firma Demandante 
Cédula 

 
 

 

Firma Secretario 
Cédula 

 


