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FORMATO DE ACTA DE CONTESTACIÓN DE LA DEMANDA – PROCESO 
VERBAL SUMARIO 

 
 ACTA JUDICIAL No. XXX 

DEMANDA PROCESO VERBAL SUMARIO 

 
 
Ref:  PROCESO VERBAL SUMARIO DE ________________________  
 CONTRA ____________________________ 
 
 
 

En la ciudad de __________, el día __ del mes _______ del año ______, se hizo presente, 
en el Juzgado _____________ de _______________, el señor (a) 
________________________________________________, identificado (a) con C.C. (__) 
NIT (__)  TI (__)  CE (__) PASAPORTE (__), No. ________ expedido en ______, con 
domicilio en: __________________________, con representante legal

16
: 

________________________________________________________, identificado con C.C. 
(__) NIT (__)  TI (__)  CE (__) PASAPORTE (__), No. ________ expedido en ______, 
domiciliado en: _________________________ y con apoderado judicial

17
: 

______________________________ identificado con C.C. (__) NIT (__)  TI (__)  CE (__) 
PASAPORTE (__), No. ________ expedido en ______  y tarjeta profesional No. _______, 
quien recibe notificaciones en: 
__________________________________________________________________________
______________________________________ - Dirección de correo electrónico: 
__________@____________________; con el fin de contestar la demanda verbal de única 
instancia que cursa en su contra  en este despacho judicial, para lo cual 
_________________, Secretario del Juzgado _________________________________ de 
_____(ciudad)______ deja constancia de la recepción de esta contestación. 
 

 
2. PRONUNCIAMIENTO SOBRE LAS PRETENSIONES  
 
2.1. El demandado NO SE OPONE a las siguientes pretensiones 
a._______________________________________________________________________
______________________________________ 
b._______________________________________________________________________
______________________________________ 
c._______________________________________________________________________
______________________________________ 
 
2.2. El demandado SE OPONE a las siguientes pretensiones 
a._______________________________________________________________________
______________________________________ 
b._______________________________________________________________________
______________________________________ 

                                                 
16

 Si se trata de persona jurídica, de menor de edad o de un interdicto declarado judicialmente. 
17

 Si demanda con apoderado judicial. 
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c._______________________________________________________________________
______________________________________ 
Explique por qué el demandado se opone a estas pretensiones. 
_________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________ 
 
3. PRONUNCIAMIENTO SOBRE LOS HECHOS DE LA DEMANDA 
3.1. El demandado ADMITE los siguientes hechos 
a._______________________________________________________________________
______________________________________ 
b._______________________________________________________________________
______________________________________ 
c._______________________________________________________________________
______________________________________ 
 
3.2. El demandado NIEGA los siguientes hechos.  
a._______________________________________________________________________
______________________________________ 
b._______________________________________________________________________
______________________________________ 
c._______________________________________________________________________
______________________________________ 
Explique por qué el demandado niega estos hechos. 
_________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________ 
 
3.3. Al demandado NO LE CONSTAN LOS SIGUIENTES HECHOS 
a._______________________________________________________________________
______________________________________ 
b._______________________________________________________________________
______________________________________ 
c._______________________________________________________________________
______________________________________ 
Explique por qué al demandado no le constan estos hechos: 
_________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________
_____ 
 
4.  EXCEPCIONES 
(Si el demandado quiere plantear excepciones, indíquelas a continuación y precise en forma concreta los hechos que las 
fundamentan) 

4.1. Nombre de la excepción: ________________________________ 
Fundamentos:_____________________________________________________________
_________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________
______ 
4.2. Nombre de la excepción: ________________________________ 
Fundamentos:_____________________________________________________________
_________________________________________________________________________
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_________________________________________________________________________
______ 
 
5.- Si el demandado pide el reconocimiento de alguna suma de dinero vinculada a la 
reclamación del demandante (por ejemplo mejoras), debe estimarla bajo juramento y 
justificar cada uno de los conceptos. 
 
(Recuerde informarle al demandado que si se excede en el 50 % de la cantidad probada, 
se le condenará a pagarle a su contraparte una suma equivalente al 10% de la diferencia.) 
 
 
5.1. Suma Total Pedida (debe corresponder a la cuantía total de las pretensiones) 
________________________________________________________ 
 
5.2. Valores discriminados 
a. ______________________________________________________ 
b.______________________________________________________ 
c. ______________________________________________________ 
 
5.3. Razones por las cuales se cuantifica la solicitud en esos valores 
_________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________
______________________ 
 
6.- En los casos en que procede, el demandado invoca el derecho de retención:  
SI (  ) NO (  )  
 
 
7.  OBJECION AL JURAMENTO REALIZADO POR EL DEMANDANTE  
El demandado objeta la suma jurada por el demandante en su demanda: SI (  ) NO ( ) 
Razones por las cuales formula objeción: 
_________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________ 
 
 
8. PRUEBAS 
Refiera las pruebas que el demandado aporta (documentos), las que pida que se practiquen (testimonios, interrogatorios, 
exhibiciones) y las que solicita que su demandante allegue. 

8.1.______________________________________________________________________
_____________________________________ 
8.2.______________________________________________________________________
______________________________________ 
8.3.______________________________________________________________________
_______________________________________ 
8.4.______________________________________________________________________
_______________________________________ 
8.5.______________________________________________________________________
_______________________________________ 
 
Respecto de los documentos que el demandante manifestó que el demandado tiene en su 
poder, éste señala que SI (     ) o NO (       ) los tiene, o solo tiene los siguientes: 
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_________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________
____________________ 
 
(En el caso de los testigos señale el nombre, lugar de ubicación del testigo y hecho que quiere probar). 

 
9.  ANEXOS 
El Secretario deja constancia que fueron adjuntados los siguientes anexos: 
 
9.1. Certificado de existencia y representación legal demandado  SI (  )    NO (  ) (Si cualquiera 
de las partes es persona jurídica) 

9.2. Poder del apoderado judicial demandado SI  (  )     NO  (  ) (Si actúa a través de apoderado) 
9.3. Registro civil de nacimiento demandante    SI  (  )     NO  (  ) (Si es incapaz) 

9.3. Registro civil de nacimiento demandado    SI  (  )     NO  (  ) (Si es incapaz) 

9.4. Comprobante bancario del arancel judicial   SI  (  )        NO  (  )   (Si usted está obligado a 
pagarlo) 

          9.5. Otros documentos en mi poder:  
           a. _____________________________________________________ 
           b. _____________________________________________________ 
           c. _____________________________________________________ 
 
          (Recuerde solicitar los documentos que el demandado tiene en su poder.) 

 
En constancia firman, 
 
 

Firma Demandado 
Cédula 

 
 

 

Firma Secretario 
Cédula 

 
 


