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COMO COMPARTIR ARCHIVOS DESDE ONEDRAIVE    

    

    

1) Debemos estar en la Web del OneDrive (Ver Tutorial 1).    

2) Buscamos el archivo a compartir si pasamos el cursor por encima de ese archivo 

en la parte izquierda se activa un botón.    

    
 2.1) damos click encima del botón blanco para que se marque con un visto bueno.    

    
3) En la parte superior damos click en COMPARTIR.     
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4) Cuando damos click en compartir no salta un recuadro donde podemos escribir 

el correo electrónico y un mensaje para esa persona adicional tenemos en la 

parte derecha de esa ventana   un menú con 2 opciones s para establecer el 

permiso si lectura o escritura.    

    
5) El destinatario recibe el mensaje   de la siguiente forma.    
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6) Al dar click en nombre del archivo abrirá la página web para poder ver el 

archivo o descargarlo.    

7) Se puede compartir un archivo con personas anónimas que no tengan cuentas 

de correo de la Rama Judicial ni correo de Hotmail se realiza mediante enlaces 

anónimos    
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Copiar el enlace que se crea y se envía por correo para que la persona pueda 

ingresar    

   


