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PROCEDIMIENTO

1. NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: PROCEDIMIENTO PARA EL EST
VIABILIDAD Y DEL MEDIO DE CONTROL DE REPETICION

2. PROCESO AL QUE PERTENECE: PROCESO DE ASISTENCIA LEGA

3. UBICACION Y COBERTURA DEL PROCEDIMIENTO:

NIVEL
Estratégico
Misional
Apoyo X
Evaluacion

4. OBJETIVO DEL PROCEDI tuar el estudio juridico para determinar si
procede promover la accio : en contra de servidores o ex servidores
publicos y particulares in
gravemente culposo o dolos dado lugar al reconocimiento indemnizatorio
por parte de la Ral icial, proveniente de una condena, conciliacion u otra forma
de terminacion d jcto juridico, coadyuvando en el fomento de la cultura
organizaciona procesos de concientizacion y el cumplimiento, dentro
del marco especifico, con los objetivos y normas del Sistema de
Gestion de Medio Ambiental y Salud y Seguridad en el Trabajo de la
Rama Judicial

A MATIVO: Ver listado Maestro de Documentos Externos vy

ad.

LCANCE DEL PROCEDIMIENTO:

CTIVIDAD CONLA QUE SEDAINICIO | Con el memorando por el cual se recibe el

AL PROCEDIMIENTO: expediente administrativo procedente del Grupo
de Sentencias, que contiene los documentos de
tramite de pago de la sentencia condenatoria
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Rama Judicial
Consejo Superior de la Judicatura

Repiiblica de Colombia

Consejo Superior de la Judicatura
Direccion Ejecutiva de Administracién Judicial
Unidad de Asistencia Legal

SIGCMA

DEPENDENCIA QUE DA INICIO AL
PROCEDIMIENTO:

Division de Procesos.

ACTIVIDAD CON LA QUE FINALIZA EL
PROCEDIMIENTO:

Identificacion de Acciones Preventiv
Correctivas o de Mejora.

DEPENDENCIA QUE FINALIZA EL
PROCEDIMIENTO:

Division de Procesos y Direcci
Seccionales de Administracio

DEPENDENCIAS EN LAS QUE TIENE
ALCANCE EL PROCEDIMIENTO
(ADMINISTRATIVAS Y JUDICIALES):

Unidad de Presupuesto, Div
Oficinas Juridicas
Despachos Judicial

7. LIDER DEL PROCEDIMIENTO:

Cargo

ependencia

Director de Unidad

sistencia Legal

Director Administrativo

Director Seccional de Administracio

de Procesos

ecciones Seccionales de
Administracion Judicial

8. RESPONSABLESDELP

Dependencia

Director de Unidad

Unidad de Asistencia Legal

Director Seccion

acion Judicial

Direcciones Seccionales de
Administracion Judicial

Division de Procesos

Director Administrativo

Direccion Ejecutiva de Administracion
Judicial

Unidad de Planeacion (delegado)
Unidad de Asistencia Legal
Unidad de Recursos Humanos
Unidad de Presupuesto

Unidad de Auditoria
Coordinaciéon de Seccionales
Division de Procesos
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y Rama Judicial Consejo Superior de la Judicatura
a Consejo Superior de la Judicatura Direccion Ejecutiva de Administracion Judicial SIGCMA
U Repiiblica de Colombia Unidad de Asistencia Legal
Profesionales Universitarios Division de Procesos y de las
Direcciones Seccionales
Técnico Divisiéon de Procesos

9. PROVEEDORESE INSUMOS:

Proveedores
Unidad de Recursos Humanos
Autoridades judiciales y servidores judiciales

Congreso de la Republica, Presidencia de la
Republica y entidades publicas Sifaeion de justicia, a la Rama

10. CONTROLES DEL PROCEDIMIE

TIPO DE CONTROL DESCRIPCION DEL CONTROL

Digilenciar el cuadro control Excel incluyendo,
entre otros, datos tales como: nimeroy fecha
del memorando por el cual se recibio el
expediente de pago, nimero de memorando
por el cual se devuelve al grupo de
sentencias, nimero  de expediente
administrativo, nimero de expediente judicial,
demandante, presunto agente responsable,
fecha de caducidad del medio de control de
repeticion, nimero y fecha del comité en que
se decidio sobre la repeticion.

Cuadro Excel udios de

repeticion

Conformar una carpeta magnética y acopiar
alli todos los memorandos de recibo y de
devolucién de expedientes de pago al Grupo
de Sentencias.

eta Mmagnética de memorandos de
jdo y de devolucion de los
xpedientes administrativos de pago
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- . Rama Judicial _ Consejo Superior de la Judicatura
Consejo Superior de la Judicatura Direccion Ejecutiva de Administracion Judicial SIGCMA
U Repiiblica de Colombia Unidad de Asistencia Legal
TIPO DE CONTROL DESCRIPCION DEL CONTROL

Registrar en el Sistema Unico de Gestion
Informacion de la Actividad Litigi
Estado eKOGUI la Ficha Técnica
de repeticion.

Sistema Unico de Gestion e Informacion
de la Actividad Litigiosa del Estado
eKOGUI

carpeta  magnética
comprendido por
condenatorias co
pruebas que s C para tal estudio,

Carpeta magnética del expediente de
estudio de repeticion

los documentos que
de la condena o conciliacion
ndo'de remision al apoderado para
n de la demanda y el auto

istrar y actualizar de manera oportuna en
istema Unico de Gestion e Informacion de
la Actividad Litigiosa del Estado eKOGUI, los
datos y actuaciones de los procesos
judiciales.

Sistema Unico de Gestion e |
de la Actividad Litigiosa de
eKOGUI

Cada Oficina Juridica de la Direccion
Seccional de Administracion judicial o el
abogado de la Division de Procesos, remitiran
a la Coordinadora de estudios de repeticion
de la Division de Procesos informe trimestral
de gestion y estado de los acciones de

Informe trimestral
accio epetici

estion y estado de

repeticion
Q ESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO (Ciclo PHVA)
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Rama Judicial

Consejo Superior de la Judicatura

Repiiblica de Colombia

Consejo Superior de la Judicatura
Direccion Ejecutiva de Administracién Judicial

Unidad de Asistencia Legal

SIGCMA

memorando ¢
observacio
correspondi

caso, se dara acuse de
ecibido del correo
lectrénico.

ETAPA ACTIVIDAD DESCRIPCION PRODUCTO
Recibir el Recibir la carpeta, revisar | Expediente
expediente de gue esté debidamente administrativo
pago foliada y contenga
procedente del | completos los Memorando
Grupo de Pago | documentos; se revisa SIGOBIUS
de Sentencias gue la informacion del

memorando remisorio Correo
concuerde con los datos el '
de la carpeta. Si I
concuerda, se firma el
memorando como
constancia de recibj

H caso contrario, s

Re Diligenciar en el cuadro Cuadro Excel de | Profesional
expe el | de control la informacién control de Universitario de la
rchivo detallada del caso estudios de Division Procesos
I recibido, junto con el repeticion
ndimero de memorando o
correo electronico, por el
cual se recibio
Guardar en Acopiar y guardar en Carpeta Profesional
carpeta carpeta magnética los magnética Universitario de la

magnética los
memorandos de
recibido y de

memorandos, correos
electrénicos de recibo y
de devolucion de

Division Procesos

cODIGO
P-AAL-11

ELABORO
Lider del Proceso

REVISO
SIGCMA - CENDOJ

APROBO
Comité Nacional del SIGCMA

VERSION
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Rama Judicial

Consejo Superior de la Judicatura

Repiiblica de Colombia

Consejo Superior de la Judicatura

Direccion Ejecutiva de Administracién Judicial

SIGCMA

Unidad de Asistencia Legal

procesoj ﬂ

Iversitario de la
ivision Procesos

Profesional
Universitario de la
Division Procesos

ETAPA ACTIVIDAD DESCRIPCION PRODUCTO
devolucion de expedientes de pago al
los expedientes | Grupo de Sentencias.
administrativos
de pago
Establecer el Estudiar el expediente y Cuadro Excel
término de establecer el término de control
H caducidad caducidad del medio de
control de repeticion y
registrarlo en el cuadro de
control
Solicitar la Solicitar mediante cor
asignacion del electrénico al
proceso judicial | administrador de
en Ekogui gue le sea asig
proceso judigia
H
Asignar el Sistema Unico

Universitario de la Division
le Procesos, encargada
del estudio de repeticion,
en el sistema Ekogui el
proceso judicial en estado
terminado, en el que se
impuso lacondena ala
Rama Judicial o se aprobé
una conciliaciéon que
imponga una obligacion a
la Rama Judicial
e Siel proceso no esta
en estado terminado,
debe solicitar al
apoderado del
proceso que lo termine

Profesional

de Gestion e Universitario de la
Informaciénde | Division Procesos
la Actividad que ejerce la
Litigiosa del Administracion de
Estado eKOGUI Ekogui.

cODIGO
P-AAL-11

ELABORO

Lider del Proceso

REVISO
SIGCMA - CENDOJ

APROBO
Comité Nacional del SIGCMA

VERSION
01

FECHA
23/06/2020

FECHA
23/06/2020

FECHA
29/07/2021
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. . Rama Judicial _ Consejo Superior de la Judicatura
Consejo Superior de la Judicatura Direccién Ejecutiva de Administracion Judicial SIGCMA
U Repliblica de Colombia Unidad de Asistencia Legal

ETAPA ACTIVIDAD DESCRIPCION PRODUCTO

dentro de los dos (2)
dias siguientes habiles

siguientes.
Planear lafecha | Revisar la programacion Cronograma
en que debe de las sesiones del Trimestral
presentarselos | Comité, para determinary | sesionesyde
estudios de planear la fecha en que '

repeticion ante el | debe presentarse los
Comité Nacional | estudios de repeticion, lo

de Defensa cual se hara teniendo en
Judicial y cuenta en primer lugar
P Conciliaciébnde | fechade caducida

la DEAJ medio de control
repeticion. Y,
en el cuadr,

Cuadro Excelde
control de
estudios de
repeticion

Oficios — Profesional

piezas SIGOBIUSy/o | Universitario de la
proceSales del expediente | correo Division Procesos
judicial, de acuerdo ala | electronico

Solicitar
informes,

caso, a efectos de tener
soportes necesarios para
el estudio de repeticion y
para la identificacion e
individualizacion del(los)
agente(s) responsable(s)
(servidor(es) judicial(es)

judicial(es) que | que dio o dieron lugar ala

dio o dieron condena o conciliacion

lugar a la contra la Rama Judicial).

condena o

conciliacién e Encaso de que el

contra la Rama proceso judicial que

Judicial) dio origen ala
CcODIGO ELABORO REVISO APROBO
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ETAPA ACTIVIDAD DESCRIPCION PRODUCTO

condena o conciliacion
contra la Rama
Judicial, se haya
tramitado ante
autoridades judiciales
de Bogota,
Cundinamarcay
Amazonas, a través
de la Division de
Procesos solicitar el
desarchivo del
expediente.

las Direcciones
Seccionales, solicitar
al coordinador de
defensa judicial de la
Seccional hacer los
tramites para el
desarchivo del
expediente judicial,
para obtener copias
de las piezas
procesales que se
requieren para el
estudio del caso.

En el evento de que

la condena o
CcODIGO ELABORO REVISO APROBO
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Consejo Superior de la Judicatura

Repiiblica de Colombia

Consejo Superior de la Judicatura
Direccion Ejecutiva de Administracién Judicial
Unidad de Asistencia Legal

SIGCMA

remitira el expediente
ylo las piezas
procesales respectivas
escaneadas y via
magnética a la
Profesional
Universitario de la

ETAPA ACTIVIDAD DESCRIPCION PRODUCTO
conciliaciéon que
imponga una
obligacién contra la
entidad tenga origen
en una actuacion
administrativa, requerir
copias de las
documentales
administrativas o
informes, de acuerdo
a cada caso.
Realizar El abogado de la Dj Profesional
proactivamente | de Procesos o d Universitario de la
las gestiones Direccién Sec eXpediente - Divisién de
para el Administracié SIGOBIUS Procesos
desarchivo del respectiva
expediente y Correo
consecucion de electrénico de .
pruebas remision del F’“?fes"?”a!
solicitadas expediente Universitario y/o
S ) judicial y/o Asistente
judicial piezas Administrativo de
co nte para lograr el procesales la Direccién
desarchivo del expediente | respectivas Seccional de
H olicitado por la Administracion
rofesional Universitario Expediente Judicial
de la Division de Procesos | judicial fisico
e Unavez setenga, el
abogado de la
Direccion Seccional

cODIGO
P-AAL-11

ELABORO
Lider del Proceso

REVISO
SIGCMA - CENDOJ

APROBO
Comité Nacional del SIGCMA

VERSION
01

FECHA
23/06/2020

FECHA
23/06/2020

FECHA
29/07/2021
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. . Rama Judicial _ Consejo Superior de la Judicatura
] Consejo Superior de la Judicatura — Djreccion Ejecutiva de Administracion Judicial SIGCMA
u Repliblica de Colombia Unidad de Asistencia Legal

ETAPA ACTIVIDAD DESCRIPCION PRODUCTO

Division de Procesos
que lo solicitd

e Unavez setenga, el
abogado de la Division
de Procesos entregara
el expediente y/o las
piezas procesales
respectivas en fisico o
escaneadas y via
magnética a la

Profesional

Universitario

Elaborar el Ficha Técnica Profesional
estudio de de estudio de Universitario de la
repeticion e repeticion Divisién Procesos
individualizar e nica de estudio

identificar de cion, que Sistema Unico

agente(s) contendra: la transcripcion | de Gestion e

e los apartes pertinentes | Informacion de
e la(s) sentencia(s) que la Actividad
impusieron condena Litigiosa del
contra la entidad y/oauto | Estado eKOGUI
aprobatorio de la
conciliacién, el concepto
ntra la Rama | de repetir o no repetir,
dicial) debidamente
argumentado en los
aspectos factico,
probatorio, legal y
jurisprudencial, enfocados
en el andlisis del dolo o la
culpa grave en la

CcODIGO ELABORO REVISO APROBO
P-AAL-11 Lider del Proceso SIGCMA - CENDOJ Comité Nacional del SIGCMA
VERSION FECHA FECHA FECHA
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. . Rama Judicial _ Consejo Superior de la Judicatura
Consejo Superior de la Judicatura Direccién Ejecutiva de Administracion Judicial SIGCMA
U Repliblica de Colombia Unidad de Asistencia Legal

ETAPA ACTIVIDAD DESCRIPCION PRODUCTO

conducta del (los)
agente(s) responsable(s).

Igualmente, con sustento
en las pruebas
recaudadas, identificar e
individualizar al (los)
agente(s) responsable(s),
con prioridad en los casos
en que se proyecte
concepto de iniciar el
medio de control d
repeticion.

Registrar |
de estudio

Remitir la Ficha Ficha Técnica Profesional

Técnicade de estudio de Universitario de la
estudio de de estudio | repeticion Division Procesos
repeticion, que ion, que tenga
tenga conceplo | ¢q de repetir, ala | Correo

H de repetir Directora de la Division de | electrénico de

Procesos para revisiony | remision de la
aprobacion, la cual Ficha Técnica
contendra la anotacion del
ID generado por el
sistema Ekogui

A partir del contenido e Ficha técnica Directora
informacion plasmada en | de estudio de Administrativa
la Ficha Técnica de repeticion Division de
10 ¢ estudio de repeticion, la Procesos
repeticion, con | pirectora de la Divisién de
concepto de Procesos debera revisar
repetir juridicamente y aprobar
con su visto bueno el
concepto de viabilidad de
repeticion, con concepto
CcODIGO ELABORO REVISO APROBO
P-AAL-11 Lider del Proceso SIGCMA - CENDOJ Comité Nacional del SIGCMA
VERSION FECHA FECHA FECHA
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Rama Judicial

Consejo Superior de la Judicatura

Repiiblica de Colombia

Consejo Superior de la Judicatura

Direccion Ejecutiva de Administracién Judicial

Unidad de Asistencia Legal

SIGCMA

la DEAJ, y enviarla a los
integrantes de dicho
Comité

incluidas en el
orden del dia de

ETAPA ACTIVIDAD DESCRIPCION PRODUCTO
de repetir. Este visto
bueno lo expresara en la
sesion del Comité.
En caso de no compartir
el concepto de la
abogada, deberé asi
informarlo en la sesién del
Comité.
Remitir la Ficha | Remitir la Ficha Técni Directora
Técnica para de Estudio de Repet dio de Administrativa de
serincluida en | con la anotacion ¢ i6 la Division de
la sesion generado por elsi Procesos
H respectivadel | Exoguia la Correo .
Comité Nacional electronico de | T rofesional
de Defensa remision de la Universitario de la
Judicial y Ficha Técnica Divisiéon Procesos
Conciliacién de
la DEAJ
Enlistar la Ficha Ficha Técnica Técnicode la
Técnicade de estudio de Divisiéon Procesos
on, se debe repeticion gue ejerce la
enlistar en el orden del Secretaria
lia de la respectiva Correo Técnica del
esion del Comite electrénico de | Comité Nacional
Naqo_nal de Def_e:ns_a, remision de las | de Defensa
Judicial y Conciliacién de Fichas Técnicas | Judicial y

Conciliaciéon de la
DEAJ

la sesion del

Comtié
Exponer el Presentar y exponer la Ficha Técnica Profesional
concepto Ficha Técnicade estudio | de estudio de Universitario de la
plasmado enla | de repeticion ante el repeticion Divisidon Procesos
Ficha Técnica Comité Nacional de

de estudio de
repeticion en la
sesion

Defensa Judicial y
Conciliaciéon de la
Direccién Ejecutiva de

cODIGO
P-AAL-11

REVISO
SIGCMA - CENDOJ

ELABORO
Lider del Proceso

APROBO
Comité Nacional del SIGCMA

VERSION
01

FECHA
23/06/2020

FECHA
23/06/2020

FECHA
29/07/2021
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Consejo Superior de la Judicatura

Repiiblica de Colombia

Consejo Superior de la Judicatura

Direccion Ejecutiva de Administracién Judicial

Unidad de Asistencia Legal

SIGCMA

repeticion
presentadas

Fichas Técnicas de
estudio de repeticion
presentadas

ETAPA ACTIVIDAD DESCRIPCION PRODUCTO
respectiva del Administracion Judicial, y
Comité Nacional | someterlo a decision
de Defensa
Judicial y
Conciliacion de
la DEAJ,y
someterlo a
decision
Deliberar y | EI Comité Nacional de Comité Nacional
decidir sobre | Defensa Judicial de Defensa
cada una de las | Conciliacion Judicial y
fichas técnicas | deliberar y decidir si g Conciliacion
presentadas el concepto del g
H
Registrar Diligenciar en el cuadro Cuadro Excel de | Profesional
iSi e control, la decision control de Universitario de la
doptada por el Comité estudios de Division Procesos
Nacional de Defensa repeticion
Judicial y Conciliacion de
la DEAJ frente a las

Elaborar
extracto del acta
con los casos

Una vez culminada la
sesion del Comité, se
deberd elaborar extracto

Extracto de Acta

de sesion del

Técnicode la
Division Procesos

01

23/06/2020 23/06/2020

en que el Comité Nacional | que ejerce la
Nacional de del actacon los casos en | de Defensa Secretaria
que el Comité decidié
cODIGO ELABORO REVISO APROBO
P-AAL-11 Lider del Proceso SIGCMA - CENDOJ Comité Nacional del SIGCMA
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Rama Judicial
Consejo Superior de la Judicatura

Repiiblica de Colombia

Consejo Superior de la Judicatura
Direccion Ejecutiva de Administracién Judicial
Unidad de Asistencia Legal

SIGCMA

ETAPA

ACTIVIDAD

DESCRIPCION

PRODUCTO

BLE

Defensa Judicial
y Conciliacién
de la DEAJ
decidio6 repetir

repetir, y remitirlo a el/la
Profesional Universitario
gue proyecto la Ficha
Técnicade estudio de
repeticion respectivo

Judicial y

Conciliacién de

la DEAJ

Recibir el
extracto de acta
con los casos

ﬁlggi%%aellde de estudio de repeticion

Defensa Judicial | réspectivo, debe reci iva para

)éecllacl)rg:gfglon de la Secretaria T adicacion del
decidio repetir, y dio de control
remitir la de repeticion.

documentacion
respectiva para
gue se radique

la demanda

El/la Profesional
Universitario que
proyecto la Ficha Técnica

be acopiar y
documentos

acta de la sesion del
Comité y Ficha Técnica
de estudio de repeticion
al abogado de la Division
de Procesos encargado
de la representacion
judicial en esta materia o
al Area Juridica de la
Direccién Seccional de
Administracion Judicial
competente para que
interpongan el medio de
control de repeticion, en
los casos en que se haya
ordenado repetir.

Correo

electrénico de

remision

documentos

Cuadro Excel de

gue acrediten el pago de | control de
condena o conciliacion, | estudios de
ruebas, extractos del repeticion

b Profesional
Universitario de la
Division Procesos

de

cODIGO
P-AAL-11

ELABORO

Lider del Proceso

REVISO
SIGCMA - CENDOJ

APROBO
Comité Nacional del SIGCMA

VERSION
01

FECHA
23/06/2020

FECHA
23/06/2020

FECHA
29/07/2021
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Rama Judicial
Consejo Superior de la Judicatura

Repiiblica de Colombia

Consejo Superior de la Judicatura

Direccion Ejecutiva de Administracién Judicial

Unidad de Asistencia Legal

SIGCMA

ETAPA ACTIVIDAD

DESCRIPCION

PRODUCTO

Indicando la fecha
maxima en que debe ser
interpuesta, brindando
apoyo en cuanto a las
pruebas que se deben
anexar y las que se
deben solicitar sean
decretadas y practicadas.

Registrar el numeroy

fecha del memorando d
envio, en el cuadrod
control de accione
repeticion

Elaborar y
presentar
demanda del

de repeticion

medio de control

El apoderado
Division de
de la Dir

da por
cia (articulo 99
a Ley 270 de
1996), deberé elaborar y
resentar, antes de que
e cumpla el término de
caducidad, la demanda
del medio de control de
repeticion

Para la elaboracion de la
demanda, el abogado,
ademas de su
argumentacion y criterio
juridico, debe tener en
cuenta e incluir los
argumentos plasmados
en la Ficha Técnicade
estudio de repeticion
aprobada por el Comité
Nacional de Defensa

Radicacion de la

demanda

Memorando
SIGOBIUS y/o

correo

electronico

Demanda

Profesional
Universitario de la
Division Procesos
o de la Direccién
Seccional de
Administracién
Judicial

cODIGO
P-AAL-11

ELABORO
Lider del Proceso

REVISO
SIGCMA - CENDOJ

APROBO
Comité Nacional del SIGCMA

VERSION

FECHA
01 23/06/2020

FECHA
23/06/2020

FECHA
29/07/2021

Pagina 15 de 21




Rama Judicial
Consejo Superior de la Judicatura

UE Repiblica de Colombia

ETAPA

Consejo Superior de la Judicatura
Direccion Ejecutiva de Administracién Judicial
Unidad de Asistencia Legal

SIGCMA

DESCRIPCION

Judicial y Conciliacion de
la DEAJ, y aportar las
pruebas pertinentes para
demostrar la culpa grave
o el dolo alegado, las
pruebas del pago, el
extracto del actay
solicitar se decreten y
pidan las pruebas que no
se pueden aportar.

ACTIVIDAD PRODUCTO

Igualmente, el apoderz
encargado de la
representacion |

repetir y, en caso, de
videnciar error en tal
entificacion, debera
informarlo
inmediatamente a el/la
Profesional Universitario
de la Division de
Procesos que efectud el
estudio de repeticion,
para que éste lo ponga
en conocimiento del
Comité y se hagan los
ajustes respectivos en la
Ficha Técnica de estudio
de Repeticion y en el
extracto del acta. Caso
en el cual debera

cODIGO
P-AAL-11

ELABORO
Lider del Proceso

REVISO
SIGCMA - CENDOJ

APROBO
Comité Nacional del SIGCMA

VERSION
01

FECHA
23/06/2020

FECHA
23/06/2020

FECHA
29/07/2021
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Rama Judicial

Consejo Superior de la Judicatura

Repiiblica de Colombia

Consejo Superior de la Judicatura

Direccion Ejecutiva de Administracién Judicial

SIGCMA

Unidad de Asistencia Legal

respectivas

ETAPA ACTIVIDAD DESCRIPCION PRODUCTO
someter el asunto
nuevamente al Comité.
Remitir la El apoderado encargado Correo
demanda del de la representacion electronico y/
medio de control | judicial en el medio de memorando Procesos
de repeticion control de repeticion SIGOBWWS de a Direccién
junto con respectivo, debera remitir isi ccional de
constancia de a la Profesional Administracion
radicacion, auto | Universitario de la Judicial
admisorio de la | Division de Procesos que
demanday elaboro el estudio de
demas piezas repeticion, copia de |
procesales demanda del medi
control de repeti
H con constanci \

radicacion,
siguiente_de

nte@@l tramite del
pr e repeticion
tambien deberan remitir
S piezas procesales y
ecisiones judiciales
relevantes que se emitan
durante el proceso

El apoderado de la
Division de Procesos o
de la Direccion Seccional
respectiva, encargado de
la representacion judicial
en esta materia, segun
corresponda por
competencia (articulo 99
y 103 de la Ley 270 de
1996), debera realizar
todas las actuaciones
procesales respectivas
en procura de los

Memorial Profesional
radicado ante la | Universitario de la
autoridad Division Procesos
judicial — o de la Direccién
SIGOBIUS Seccional de
Administracién
Actade Judicial
audiencia

cODIGO
P-AAL-11

ELABORO

Lider del Proceso

REVISO
SIGCMA - CENDOJ

APROBO
Comité Nacional del SIGCMA
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Rama Judicial

Consejo Superior de la Judicatura

Repiiblica de Colombia

Consejo Superior de la Judicatura

Direccion Ejecutiva de Administracién Judicial

Unidad de Asistencia Legal

SIGCMA

01

23/06/2020

23/06/2020

ETAPA ACTIVIDAD DESCRIPCION PRODUCTO
intereses litigiosos de la
entidad
Registrar y El apoderado encargado Sistema Unico
actualizar de de la representacion de Gestion e io de la
manera judicial en el medio de Informaciénd Procesos
oportuna en el control de repeticion Vi a Direccién
Sistema Unico | respectivo, debera ccional de
de Gestion e registrar y actualizar de Administracion
Informacionde | manera oportuna en el Judicial
la Actividad Sistema Unico de
Litigiosa del Gestion e Informaciond
Estado eKOGUI | la Actividad Litigiosa
Estado eKOGUI, |
datos y actuacio
los procesos j [
Construir el Recopilar Expediente Profesional
expediente expediente magnético Universitario de la
virtual del Division Procesos
estudio de
repeticion
0s'de pago,
ba$; extractos del
H ac a Técnicade
estudio de repeticion,
emanda, auto admisorio
demas piezas
procesales relevantes
gue cada Direccion
Seccional o abogado de
la Division de Procesos
vaya remitiendo.
r Controlar y hacer Memorando - Profesional
guimiento de | seguimiento de las SIGOBIUS Universitario de la
as acciones de | acciones de repeticion Division Procesos
repeticion gue se encuentren en Informe
curso, requiriendo el trimestral
informe trimestral del
accionce de repeticiém, a | C1edro Excelde
cada Oficina Juridica de control de
la Direccion Seccional o
CcODIGO ELABORO REVISO APROBO
P-AAL-11 Lider del Proceso SIGCMA - CENDOQOJ Comité Nacional del SIGCMA
VERSION FECHA FECHA FECHA

29/07/2021
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y Rama Judicial Consejo Superior de la Judicatura
a Consejo Superior de la Judicatura Direccion Ejecutiva de Administracion Judicial SIGCMA
U Repiiblica de Colombia Unidad de Asistencia Legal
ETAPA ACTIVIDAD DESCRIPCION PRODUCTO
al abogado de la Division | estudios de
de Procesos, quienes repeticion
enviaran los soportes
procesales.
Remitir El abogado encargado de | Copia de la
sentencia la representacion judicial | sentencja, con rsitario de la
condenatoria a | en el proceso de ivision Procesos
favor de la repeticion, debera remitir o de la Direccion
RamaJudicial, | copia del fallo Seccional de
debidamente condenatorio a favor de Administracion
ejecutoriada la Rama 9ud|0|ql, con Judicial
constancia de ejecut
H y de ser primera c
gue presta méri
ejecutivo, para
respectivo correo
electrénico
Rendir informes dir faformes a los Consolidados, Director
@) os de Controly | Estadisticas, Administrativo de
ala Agencia Nacional de | |nformes la Division de
efensa Procesos
Memorando
SIGOBIUS
remisorio Técnicode la
Division Procesos
gue ejerce la
Secretaria
Técnicadel
Comité Nacional
de Defensa
Judicial y
Conciliacion de la
DEAJ
cODIGO ELABORO REVISO APROBO
P-AAL-11 Lider del Proceso SIGCMA - CENDOJ Comité Nacional del SIGCMA
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Rama Judicial

Consejo Superior de la Judicatura

UE Repiblica de Colombia

Consejo Superior de la Judicatura

Direccion Ejecutiva de Administracién Judicial

Unidad de Asistencia Legal

SIGCMA

ETAPA

ACTIVIDAD

DESCRIPCION

PRODUCTO

Verificar las
actividades del
procedimiento

Universitario de la
Direccion
Seccional de
Administracion
Judicial

procedimiento
actividade
sea necgsar

S

Verificar todo e Euimiento a

las actividades

Director
Administrativo de
la Divisién de
Procesos
Profesional
Universitario de la
Division de
Procesos
Profesional
Universitario de la
Division de
Procesos que
ejerce la
Administraciéon de
Ekogui

Técnicode la

01

23/06/2020

29/07/2021

Division de
Procesos
Identificacion de | De acuerdo con el Acciones de Director
Acciones procedimiento de Gestion y Administrativo de
Preventivas, acciones preventivas, Planes de la Division de
Correctivas o de | correctivasy de _ Mejoramiento Procesos
Mejora oportunidades de mejora,
de las salidas no
cODIGO REVISO APROBO
P-AAL-11 Lider del Proceso SIGCMA - CENDOJ Comité Nacional del SIGCMA
VERSION FECHA FECHA
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. , ' Rama Judicial _ Consejo Superior de la Judicatura
] Consejo Superior de la Judicatura — Djreccion Ejecutiva de Administracion Judicial SIGCMA
u Repliblica de Colombia Unidad de Asistencia Legal

ETAPA ACTIVIDAD DESCRIPCION PRODUCTO

conformes; se establecen
las acciones que
permitan eliminar las
causas de las no
conformidadesy
aprovechar las
oportunidades de mejora.

ivision de
Procesos que
ejerce la
Administracién de
Ekogui

T_éc_n_ico de la
Divisiéon de
Procesos
Director
Seccional de

Administracion
Judicial

Profesional
Universitario o
responsable de la
Direccion
Seccional de
Administracion
Judicial

12. AN ormatos, Guias, Instructivos, Planes)
t@ Ficha Técnica de estudio de repeticion.

ontrol de Registros:

Q tabla de retencién documental validada por el Comité Nacional del SIGCMA
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